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DECRETO N° 1.316, DE 10 DE AGOSTO DE 2026.

Dispde sobre a implementaciio da Lei Geral de Protecio de
Dados Pessoais — LGPD no ambito do Poder Executivo do
Municipio de Muliterno e estabelece medidas de governanca,
seguranca e proteciio de dados pessoais.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MULITERNO, Estado do Rio Grande do Sul, no
uso das atribui¢cdes que lhe sdo conferidas pela Lei Orgénica Municipal,

CONSIDERANDO o direito fundamental a protecdo dos dados pessoais, previsto
no art. 5° inciso LXXIX, da Constituigdo Federal;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018
—- Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais — LGPD, e suas alteracdes;

CONSIDERANDO a Lei Federal n°® 15.352, de 25 de fevereiro de 2026, que dispde
sobre a Agéncia Nacional de Protecio de Dados — ANPD;

CONSIDERANDO a Resolucdo CD/ANPD n° 15, de 24 de abril de 2024, que
aprova o Regulamento de Comunicacio de Incidente de Seguranga;

CONSIDERANDO a Resolugdo CD/ANPD n° 18, de 16 de julho de 2024, que
aprova o Regulamento sobre a atuagfio do encarregado pelo tratamento de dados pessoais;

CONSIDERANDO a necessidade de implementar medidas de protecdo de dados
pessoais compativeis com a estrutura administrativa do Municipio de Muliterno,

DECRETA:
CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto estabelece diretrizes, responsabilidades e medidas para a
implementagdo da Lei Geral de Protecio de Dados Pessoais — LGPD no ambito da
administragéo direta do Poder Executivo do Municipio de Muliterno.

Paragrafo winico. S30 objetivos deste Decreto:

I —assegurar o tratamento licito, adequado e seguro dos dados pessoais;
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IT — proteger os direitos fundamentais de liberdade, privacidade e protecdo dos
dados pessoais;

III — estabelecer responsabilidades e procedimentos administrativos;

IV — garantir transparéncia aos titulares sobre o tratamento de seus dados pessoais;

e
V — promover a adequagio gradual e continua dos Orgdos municipais a LGPD.
Art. 2° Para os fins deste Decreto, considera-se:
[ — dado pessoal: informacdo relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel; 7

II — dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou €tnica, convicgdo
religiosa, opinido politica, filiacdo sindical ou a organizagdo de carater religioso, filoséfico ou
politico, dado referente a satide ou a vida sexual e dado genético ou biométrico, quando
vinculado a uma pessoa natural;

IIT — titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais objeto de
tratamento;

[V — tratamento: toda operacdo realizada com dados pessoais, incluindo coleta,
produgdo, recepedo, classificagdo, utilizagdo, acesso, reprodugdo, transmissdo, distribuicio,
processamento, arquivamento, armazenamento, modificacdo, comunicagfo, transferéncia,
difusdo e eliminagfo;

V —controlador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a quem
competem as decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais;

VI—operador: pessoa natural ou juridica, de direito piiblico ou privado, que realiza
o tratamento de dados pessoais em nome do controlador;

VII — encarregado: pessoa indicada pelo controlador para atuar como canal de
comunicagdo entre o controlador, os titulares dos dados e a Agéncia Nacional de Protecdo de
Dados — ANPD; e

VIII - incidente de seguranca: qualquer evento adverso confirmado relacionado
violagdo da confidencialidade, integridade, disponibilidade ou autenticidade da seguranca de
dados pessoais.

Art. 3° O tratamento de dados pessoais pelo Poder Executivo Municipal devera ser
realizado para o atendimento de sua finalidade publica, na persecucgo do interesse publico, com
0 objetivo de executar competéncias legais ou cumprir atribuicdes legais do servigo publico.
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§ 1° O tratamento observara a boa-fé e os principios previstos no art. 6° da LGPD,
especialmente os principios da finalidade, adequacio, necessidade, livre acesso, qualidade dos
dados, transparéncia, seguranga, prevengo, ndo discriminagio e responsabilizacio.

§ 2° A coleta e a utilizacdo de dados pessoais deverfio limitar-se ao contetido
necessario ao atendimento da finalidade publica correspondente.

§ 3° A utilizagdo de dados para finalidade diferente daquela que justificou sua coleta
dependera de fundamento juridico e de compatibilidade com os principios da LGPD.

CAPITULO II
DA GOVERNANCA E DAS RESPONSABILIDADES
Art. 4° Para os fins deste Decreto, o Municipio de Muliterno, por intermédio do
Poder Executivo, exercerd a funcdo de controlador nas operagdes de tratamento de dados

pessoais realizadas no dmbito da administracio municipal direta.

§ 1° Compete aos Secretdrios Municipais e aos responsaveis pelas unidades
administrativas:

[ — assegurar o cumprimento deste Decreto em suas respectivas unidades;

II — identificar as finalidades e os fundamentos juridicos das operagdes de
tratamento;

III — limitar o acesso aos dados pessoais aos agentes que deles necessitem para o
exercicio de suas atribuicdes;

IV — manter atualizadas as informacdes sobre as operacdes de tratamento;

V — comunicar imediatamente qualquer suspeita ou ocorréncia de incidente de
seguranga; ¢

VI — prestar as informagdes solicitadas pelo encarregado e pelo Grupo de Trabalho
de Implementagdo da LGPD.

§ 2° A indicagéo do encarregado ndo afasta as responsabilidades do controlador,
dos dirigentes, das unidades administrativas e dos agentes que realizem operacdes de tratamento
de dados pessoais.

§ 3° Os operadores deverio realizar o tratamento de acordo com as instruces licitas
do Municipio e com a legislagdo aplicavel.

CAPITULO 11
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DO ENCARREGADO PELO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Art. 5° O Prefeito Municipal designara, por portaria, o Encarregado pelo
Tratamento de Dados Pessoais do Poder Executivo Municipal.

§ 1° O ato de designagfo deveré ser escrito, datado, assinado e publicado no meio
oficial de divulgagio dos atos municipais.

§ 2° A identidade e as informacdes de contato do encarregado deverdo ser
divulgadas de forma clara, objetiva e atualizada no sitio eletrdnico oficial do Municipio.

§ 3° O encarregado podera ser pessoa natural ou juridica, integrante ou ndo da
estrutura administrativa municipal, observada, quando cabivel, a legislagdo sobre contratacdes
publicas.

§ 4° A escolha do encarregado consideraré o contexto, o volume, a natureza e os
riscos das operagdes de tratamento realizadas pelo Municipio, bem como os conhecimentos

necessarios ao desempenho de suas atribuicdes.

§ 5° A designagdo nfio dependerd de certificacio ou formagdo profissional
especifica.

§ 6° O encarregado devera comunicar ao controlador qualquer situagdo que possa
comprometer sua objetividade ou caracterizar conflito de interesses.

§ 7° O ato de designago devera estabelecer procedimento para a continuidade do
atendimento aos titulares e 8 ANPD durante auséncias ou impedimentos do encarregado.

Art. 6° Compete ao encarregado:

I — aceitar reclamages e comunicagdes dos titulares, prestar esclarecimentos e
adotar ou encaminhar as providéncias cabiveis;

II — receber comunica¢des da ANPD e adotar ou encaminhar as providéncias
necessarias;

IIl — orientar os servidores, estagiarios, contratados e prestadores de servicos a
respeito das praticas a serem adotadas em relago a protecio de dados pessoais;

[V —executar as demais atribui¢des determinadas pelo controlador ou estabelecidas
em normas complementares;

V — orientar as unidades administrativas quanto:

a) ao registro das operacdes de tratamento de dados pessoais;
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b) a identificacgo e & analise dos riscos relacionados 2o tratamento;

¢) a elaboragio do Relatorio de Impacto a Prote¢do de Dados Pessoais;
d) a adogdo de medidas técnicas e administrativas de seguranca;

e) a elaborag8o e a comunicacio de incidentes de seguranca;

f) a inclusdo de obrigagdes sobre protecdo de dados em contratos e instrumentos
congeéneres;

g) ao atendimento dos direitos dos titulares; e
h) a elaboragdo de regras de boas praticas e de governanga;

VI — acompanhar a execucio das medidas de implementagio previstas neste
Decreto.

§ 1° As atribuigdes do encarregado possuem natureza orientativa e de assisténcia ao
controlador.

§ 2° O desempenho das atribuigdes previstas neste artigo ndo transfere ao

encarregado a responsabilidade pela conformidade das operagdes de tratamento realizadas pelo
Municipio.

§ 3° Os orgdos e as unidades municipais deverfio fornecer ao encarregado as
informagdes e o apoio administrativo e técnico necessarios ao desempenho de suas atribuicdes.

CAPITULO IV
DO GRUPO DE TRABALHO DE IMPLEMENTACAO DA LGPD

Art. 7° Fica instituido o Grupo de Trabalho de Implementa¢do da LGPD — GT-
LGPD, de carater temporario, consultivo e de apoio ao encarregado.

§ 1° O GT-LGPD sera composto por, no minimo, trés servidores, preferencialmente
vinculados as seguintes areas:

I — Administragdo e Recursos Humanos;
IT — Assessoria Juridica ou Unidade Central de Controle Interno; e

III — Tecnologia da Informag&o ou acompanhamento dos servicos terceirizados de
tecnologia da informag#o.
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§ 2° Os membros serdo designados por portaria do Prefeito Municipal.

§ 3° Poderfio participar das atividades do Grupo de Trabalho representantes das
areas da Saude, Educag@o, Assisténcia Social, Fazenda, Tributagdo e de outras unidades que
realizem tratamento relevante de dados pessoais.

§ 4° Compete ao GT-LGPD:

[ — auxiliar na elaboragéo e na execugio do plano de implementagio;

II - apoiar o levantamento e o registro das operacdes de tratamento;

III — propor a Politica de Seguranga da Informacéo e o procedimento de resposta a
incidentes;

IV —auxiliar na revisdo de formuldrios, cadastros, rotinas e contratos;
V — propor agdes de capacitacio e conscientiza¢do; e
VI —acompanhar o cumprimento dos prazos previstos neste Decreto.

§ 5° A participagdo no GT-LGPD ser4 considerada servico publico relevante e ndo
sera remunerada.

§ 6° O Grupo de Trabalho sera encerrado por ato do Prefeito apos a conclusdo das
medidas iniciais de implementagdo, sem prejuizo das atribuicdes permanentes do encarregado
e das unidades administrativas.

CAPITULO V
DO PLANO DE IMPLEMENTACAO

Art. 8° A implementac@o inicial da LGPD observara os seguintes prazos, contados
da publicag8o deste Decreto:

[ — até trinta dias:

a) designagdo do encarregado;

b) designacdo dos membros do GT-LGPD; e

c) divulgacdo da identidade e dos contatos do encarregado;

II — até noventa dias:
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a) disponibilizacdo de canal para atendimento dos titulares:
b) publicagdo das informag@es iniciais sobre o tratamento de dados pessoais; e

¢) elaboracio do registro inicial das operacSes realizadas nas areas da Saude,
Educacio, Assisténcia Social, Recursos Humanos, Fazenda e Tributagdo;

I1I — até cento e oitenta dias:

a) conclusdo da versdo inicial do registro das operacdes de tratamento das demais
unidades;

b) elaboragdo da Politica de Seguranga da Informagio;
¢) elaboragdo do procedimento de resposta e comunicacdo de incidentes;

d) revisdo dos principais formularios e modelos de contratos que envolvam dados
pessoais; e

e) realizagdo da primeira ag@o de capacitagio dos agentes publicos.
§ 1° As medidas previstas neste artigo serdio revistas e atualizadas periodicamente.
§ 2° Os prazos poderfo ser prorrogados por decisio fundamentada do Prefeito
Municipal, mediante justificativa apresentada pelo GT-LGPD, sem prejuizo da adogio imediata
das medidas de seguranca necessarias.
CAPITULO VI
DO REGISTRO DAS OPERACOES DE TRATAMENTO

Art. 9° As unidades administrativas deverfio identificar e manter atualizadas as
operagdes de tratamento de dados pessoais sob sua responsabilidade.

§ 1° O registro devera conter, de forma objetiva e proporcional 4 operagio:
I — unidade administrativa responsavel;

[1 — finalidade do tratamenio;

III — fundamento juridico aplicavel,

IV — categorias de titulares;

V — categorias de dados pessoais tratados;
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VI - indicagdo da existéncia de dados pessoais sensiveis;

VII - forma de coleta e de armazenamento;

VIII — compartilhamentos realizados;

IX — operadores ou prestadores de servigos envolvidos;

X —prazo ou critério de conservacio; e

XI—medidas de seguranca adotadas.

§ 2° Serdo considerados prioritérios os tratamentos que envolvam:

[ — dados pessoais sensiveis;

II - criancas e adolescentes;

III — idosos;

IV — pessoas em situacdo de vulnerabilidade;

V —dados protegidos por sigilo legal, judicial ou profissional;

VI — dados financeiros; ou

VII — credenciais de acesso a sistemas.

CAPITULO VII
DOS DIREITOS DOS TITULARES E DA TRANSPARENCIA

Art. 10. O titular podera apresentar solicitagfo relativa ao tratamento de seus dados

pessoais por meio do canal divulgado pelo Municipio, da Ouvidoria, do Servico de Informacio

ao Cidad&o ou do protocolo administrativo.

§ 1° O Municipio podera solicitar informagdes necessarias & confirmacdo da
identidade do requerente ou da regularidade de sua representacéo.

§ 2° A solicitagdo sera encaminhada & unidade responsavel pelo tratamento, com
acompanhamento do encarregado.

§ 3° A resposta serd gratuita, clara e fundamentada, observados os prazos e os
procedimentos estabelecidos na LGPD e na legislagdo especifica aplicavel ao Poder Publico.
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§ 4° Poderio ser objeto de solicitacdo, conforme o caso:

[ - confirmagdo da existéncia de tratamento;

[T — acesso aos dados pessoais;

III — corre¢do de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;

IV — informag@o sobre o compartilhamento de dados;

V —anonimizagio, bloqueio ou eliminagdo de dados desnecessarios, excessivos ou
tratados em desconformidade com a LGPD; e

VI — outros direitos previstos na legislagio aplicavel.
§ 5° A eliminagdo de dados ndo serd realizada quando sua conservacdo for
necessaria para o cumprimento de obrigagdo legal ou regulamentar, execucdo de politica

publica, exercicio regular de direitos, prestacio de contas, preserva¢do de documentos publicos
ou atendimento da legislagdo arquivistica.

§ 6° Os pedidos formulados com fundamento na Lei de Acesso a Informacao
permanecerdo sujeitos aos procedimentos e aos prazos proprios daquela legislagdo.

Art. 11. O Municipio manterd, em seu sitio eletrénico oficial, se¢do destinada a
protecédo de dados pessoais, contendo, no minimo:

[ —identificacdo do Municipio como controlador;
IT - identificag@o e contato do encarregado;
I1I — canal para exercicio dos direitos dos titulares;

IV — informagBes gerais sobre as finalidades e os fundamentos juridicos das
principais operagdes de tratamento;

V — informagdes gerais sobre compartilhamentos relevantes; e
VI - orientagdes sobre protecdo de dados pessoais.

§ 1° A protecdo dos dados pessoais devera ser compatibilizada com a transparéncia
publica e com a Lei de Acesso a Informacio.

§ 2° A LGPD ndo podera ser utilizada como fundamento genérico para restringir a
publicidade de informagdes publicas.
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§ 3° A divulgagéo de informagdes pessoais devera limitar-se aos dados necessarios
ao cumprimento da obrigagdo legal ou ao atendimento da finalidade publica.

§ 4° Sempre que juridicamente possivel, deverdo ser adotadas técnicas de ocultacdo
parcial, anonimiza¢&o ou restricio de acesso aos dados pessoais que ndo sejam necessarios a
publicidade do ato.

CAPITULO VIII
DA SEGURANCA DOS DADOS PESSOAIS

Art. 12. As unidades administrativas deverdo adotar medidas técnicas e

administrativas compativeis com a natureza dos dados, os riscos envolvidos e a capacidade
operacional do Municipio.

§ 1° As medidas de seguranga compreenderfio, sempre que aplicéaveis:
I — utiliza¢do de contas e credenciais individualizadas;
IT — proibi¢do do compartilhamento de senhas;

IIT — concessdo de acesso somente aos agentes que necessitem dos dados para o
exercicio de suas atribuicdes;

IV —revisfo e revogagdo dos acessos em caso de mudanca de funcgo, afastamento
ou desligamento;

V —realizagfo de copias de seguranga e verificagio da possibilidade de recuperacio
das informacgdes;

VI — atualizagéo dos sistemas, equipamentos e programas de protegéo;
VII - protegéo fisica dos arquivos e documentos;
VIII — descarte seguro de documentos e equipamentos;

IX — utilizagéo de sistemas, dispositivos e canais de comunicagfo autorizados pelo
Municipio; e

X —adogdo de deveres de sigilo e confidencialidade.

§ 2° Eventual impossibilidade técnica de individualizacdo de acessos devera ser
documentada e acompanhada de medidas alternativas de controle.
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§ 3° As medidas de seguranca deverdo ser observadas desde a concepcdo da
atividade, do servigo ou do sistema até o encerramento do tratamento.

CAPITULO IX
DOS CONTRATOS E DOS OPERADORES

Art. 13. Os contratos, convénios, termos de parceria e instrumentos congéneres que
envolvam tratamento de dados pessoais deverdo prever, conforme a natureza do objeto:

I — a finalidade do tratamento;

IT — as instrugdes do Municipio;

III - o dever de confidencialidade;

[V — as medidas de seguranca aplicveis;

V — a comunica¢dio imediata a0 Municipio sobre suspeita ou ocorréncia de
incidente;

VI — as condig¢des para o compartilhamento com terceiros;
VII — a cooperacio no atendimento aos titulares e 8 ANPD; e

VIII - a devolugdo, conservagdo ou eliminacdo dos dados ao término da relacdo
Juridica, observadas as obrigacdes legais e arquivisticas.

§ 1° Os operadores somente poderfio tratar dados pessoais de acordo com as
instrugdes licitas do Municipio.

§ 2° Os contratos vigentes serdio revisados quando houver prorrogacio, renovagéo
ou alteragfio, sem prejuizo da adog¢do imediata de medidas quando for identificado risco
relevante.

CAPITULO X
DOS INCIDENTES DE SEGURANCA
Art. 14. Todo agente ptblico, contratado ou prestador de servigos que identificar
suspeita ou ocorréncia de incidente envolvendo dados pessoais deverd comunicar

imediatamente:

I — ao encarregado;
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II — ao responsavel pela unidade administrativa; e

III — ao responsavel pela tecnologia da informagéo ou pelo acompanhamento do
servigo contratado de tecnologia.

§ 1° Recebida a comunicagfo, deverdo ser adotadas medidas para:

[ — verificar a ocorréncia do incidente;

II — conter seus efeitos;

III — preservar registros e evidéncias;

IV —identificar os dados e os titulares afetados;

V — avaliar os riscos e os possiveis danos;

VI - corrigir as vulnerabilidades identificadas; e

VII — documentar as providéncias adotadas.

§ 2° Quando o incidente puder acarretar risco ou dano relevante aos titulares, o
Municipio, na condigdio de controlador, comunicara a ocorréncia & ANPD e aos titulares
afetados, observados os critérios da Resolugdo CD/ANPD n° 15, de 24 de abril de 2024.

§ 3° A comunicagio a ANPD e aos titulares devera ocorrer no prazo de trés dias
uteis, contado do conhecimento pelo controlador de que o incidente afetou dados pessoais,

ressalvada a existéncia de prazo especifico estabelecido em lei.

§ 4° A comunicagdo & ANPD sera realizada pelo controlador por intermédio do
encarregado ou de representante regularmente constituido, na forma da regulamentacéo federal.

§ 5° Quando as informagBes ndo estiverem integralmente disponiveis, a
comunicagdo a ANPD podera ser complementada posteriormente, nos termos da
regulamentacgéo aplicavel.

§ 6° Deveréo ser registrados todos os incidentes de seguranga, inclusive aqueles que
ndo forem comunicados a8 ANPD ou aos titulares.

§ 7° Os registros serdo conservados:

[ — de acordo com a tabela de temporalidade documental do Municipio ou com as
normas aplicaveis aos documentos publicos; ou
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II — na auséncia de prazo arquivistico especifico, por, no minimo, cinco anos
contados da data do registro.

CAPITULO XI
DA CONSERVACAO E DA ELIMINACAO DOS DADOS

Art. 15. Os dados pessoais serfio conservados pelo periodo necessario ao
cumprimento da finalidade que justificou o tratamento e dos prazos legais, regulamentares,
contratuais e arquivisticos aplicaveis.

§ 1° A eliminagdio devera ser realizada de maneira segura e somente apds
autorizac¢do da unidade responsavel.

§ 2° Néo poderdo ser eliminados documentos sujeitos a guarda permanente ou
necessaria a prestagdo de contas, a defesa do Municipio ou ao exercicio de direitos.

§ 3° A eliminagdo de dados pessoais ndo implica, por si sé, autorizacdo para
eliminagfo de documentos ptiblicos.

CAPITULO XII
DA CAPACITACAO

Art. 16. O Municipio promovera a¢des periddicas de capacitacdo e conscientizacdo
dos servidores, estagiarios, contratados e prestadores de servigos sobre:

[ — protecéo de dados pessoais;

II - seguranca da informacio;

[T — utiliza¢@o adequada de sistemas, equipamentos e senhas;
IV — identificagdo de mensagens, links e arquivos suspeitos;
V — prevencdo e comunica¢io de incidentes;

VI — atendimento aos direitos dos titulares; e

VII — deveres de sigilo e confidencialidade.

§ 1° Sera realizada, no minimo, uma agéo de capacitagdo ou conscientizagio por
ano.
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§ 2° Os novos agentes publicos e prestadores de servicos deverdo receber
orientagdes basicas sobre prote¢io de dados pessoais.

CAPITULO XIII
DO RELATORIO DE IMPACTO

Art. 17. O Relatério de Impacto a Protecdo de Dados Pessoais podera ser elaborado
quando:

I —solicitado pela ANPD;
II —a operagdo envolver risco relevante aos direitos e as liberdades dos titulares; ou
III — assim for determinado pelo controlador apés anélise do caso concreto.

§ 1° O relatorio sera elaborado pela unidade responsavel pela operagdo de
tratamento, com orientagéo do encarregado e apoio técnico das 4reas competentes.

§ 2° A elaboragdo do relatério pelo encarregado, isoladamente, nio podera ser
presumida nem lhe transferira a responsabilidade pelas decisdes do controlador.

CAPITULO X1V
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 18. O descumprimento deste Decreto sujeitard o responsavel as medidas
administrativas, civis, contratuais ou disciplinares previstas na legislagdo aplicavel,

assegurados o contraditério e a ampla defesa.

Art. 19. O Poder Executivo podera editar portarias, politicas, manuais, formularios
e procedimentos complementares necessarios a execugiio deste Decreto.

Art. 20. A adequacdo a LGPD constitui processo continuo, devendo as medidas, os
registros e os procedimentos ser revistos sempre que ocorrer:

[ — alteracéo relevante nos processos administrativos;
IT — implantac&o ou substitui¢do de sistema;

III - inicio de nova operagio de tratamento;

IV — alteragdo legislativa ou regulamentar; ou

V — identificagdo de risco ou incidente relevante.
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Art. 21. As despesas decorrentes da execucdo deste Decreto correrfio por conta das

dotagBes or¢camentarias proprias, observadas as disponibilidades or¢amentaria e financeira do
Municipio.

Art. 22. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacgio.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE MULITERNO, aos 10 dias do
més de agosto de 2026.

CLEXYCIR VIDI
Prefeito Municipal

Registre-se e publique-se.
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